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Aktivitetsrapportering
Arbetsformedlingen




Rapportera vad du gjorde
forra manaden

| denna manual visar vi hur du steg for steg rapporterar dina aktiviteter till Arbetstformedlingen.
Du ska rapportera vad du gjorde forra madnaden mellan den 1 och 14:e varje mdanad.
Aktivitetsrapporteringen hittar du genom att logga in pd "Mina sidor".

Det dr enkelt, men det finns ndgra viktiga saker du behover tanka pé for att det ska bli ratt.
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Oppna webbldsaren

1. Oppna en webbldsare, exempelvis Microsoft Edge eller Google Chrome.
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Fyll i webbadressen

2. Fyll i Arbetsformedlingens webbadress: www.arbetsformedlingen.se
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https://arbetsformedlingen.se/
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Logga Iin

3. Tryck pd Logga in
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SWEDISH FUBLIC EMPLOYHMENT SERVICE - ) :

= \
s

ol

Hitta jobb, bérja plugga eller rekrytera?
Valkommen till Arbetsféormedlingen
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Arbetslos, vad hander nu? Extra stod
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Logga in med bank-id

4. Vdlj logga in som Arbetssékande och tryck pd Bank-id.

z @ D Inloggning - Arbetsférmedlingen X -+

=)

< C aj betsformedlingen se

Har du problem att logga in? v

ARBETSFORMEDLINGEN Ax Other languages  Q, S6k
SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE

tart / Inloggning / Inloggning arbetssdkande

Logga in

Valj om du vill logga in som arbetssékande eller som arbetsgivare.

Arbetssokande Arbetsgivare

D Bankid Hjalp att logga in

v Problem att logga in?

v Saknar du e-legitimation?

SVEMSKA .
— s ~

https://ciam-ext.arbetsformedlingen.se/uas/oauth2/authorization?response_type=code&scope=openid&client_id=4955cbfb-20d7-4309-80ed-2be95121cd4c&redirect_uri=https://arbetsformedlingen.se/inloggning/arbetssokande/o...
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Mobilt bank-id eller samma enhet

5. Du kan logga in med mobilt bank-id eller bank-id pd samma enhet.

@ D D twoday 1dP %

os://idp.ciceron.cloud/aut

ARBETSFORMEDLINGEN

SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE

& Tillbaka till foregaende sida

Logga in med bank-id

Valj inloggningssatt

8 Mobilt bank-id

Bank-id pa denna enhet >

Problem att logga in?

& support vid problem med bank-id (support.bankid.com)
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Skanna QR-kod

6. Om du vill logga in med mobilt bank-id
klicka Mobilt bank-id pd& skdrmen. Oppna
sedan ditt mobila bank-id p& telefonen och

tryck Skanna QR-kod.
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Hall telefonen mot QR-kod

7. Hall telefonen mot QR-koden, sld in din kod och bekrdfta.

: fﬂ D m twoday IdP x +

=

@) ] B  httpsy//idp.ciceron.cloud/authn-wpki-status.dialog?idp=wpki1&system=af_am2_bankid_a Ay a3 th o= %

RBETSFORMEDLINGEM
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& Tillbaka till foregaende sida

Mobilt bank-id

v
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Avbryt IDENTIFIERING £ Tillbaka Skanna QR-kod
|
Jag identifierar mig hos:
O g g a I n m e Arbetsformedlingen
I ) ARBETSFORMEDLINGER

Logga in med bank-ic

8. Pa vissa telefoner kan du anvanda Face ID

r‘

for att logga in. Tryck p& knappen och hdll

Problem att logga in?

upp mobilen mot ditt ansikte. o supper ol prblem et S

Identifiera med Face 1D
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Instruktion hur du
aktivitetsrapporterar



Mina tjdnster

9. Ndr du dr inloggad pd Mina sidor, klicka pd Aktivitetsrapportera under Mina tjdnster.

S ® @ |a abersiomedingen

€ G @ & npse . € & & a

ARBETSFORMEDLINGEN

. ) .. —_
Logga ut A+ Other languages Sok = Men
SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE e Losg U2 Q Y

Start / I

Valkommen till Mina sidor

Mina handelser Mina tjanster
Ahmad Albasha

Inskriven 15 november Alla | Gér snarast Aktivitetsrapportera

Stang X Anmal franvaro

A Hem Sa har kommer du igang som inskriven!
8 Mina uppgifter * Lds igenom alla dina hdandelser

for ditt planeringssamtal i Min planering
@ Mina drenden = Borja soka jobb. Du hittar t jobb i Platsbanken

B Mina dokument » Delta pa ditt inbo

& Installningar

till. Under rubriken "Mina

| s
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Viktig information

le) ARBETSFORMEDLINGEN & loggaut Ay languages QU Sok = Meny
SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE

10. Forsta gdngen du gdr in i Aktivitetsrapportera far du

Att tanka pa nar du aktivitetsrapporterar

Planera
Ax Languages v

information om viktiga saker att tdnka pé: Min GKEVIE ;) s

Du ska rapportera vilka jobb du har sokt och andra aktiviteter du har

Ax Languages v genomfort for att f3 ett jobb.

2,53 ménga jobb ska du séka per manad

du hjalp?

» Information om vad som ska ingd i rapporten. Sepenter S

g inskickad .
- > Min Planering tsrapporteringen

Skicka in senast 14 Om du ar osaker pa vad som galler kan du kontakta os:
Rapporten du skicke

Information om var du hittar hur ménga jobb du ska py sdennomoric

entacl in din aktivi
[@) /oesiorme nast den 14:e varje méanad
in aktivitetsrapporten senast den

apporter

> Lagg il di

+ Lagg till aktivi

soka per mdanad (klicka pé ldnken

Min planering for att se antal jobb du ska s6ka). ;

Du haringa tila
eller jobbintervj Nar du lagger t de i ett s4 kallat eget utrymme. Dr kan

@ Vi ser inte rapporten innan du har skickat in den ~

Information om att det ar viktigt att skicka in

3 e uppgifter ngens tekniker kan
- | dock ga in i utrymmet om det behévs for felsékning och tekniskt underhall i
upp till 90 dagar. Nér du ntrollera att alla aktiviteter du har
gjort under ménaden finn: edan skickar du in din aktivitetsrapport. D&
kt A A A A d porten
aktivitetsrapporten i tid.
Skickar du inte in aktivitetsrapporten kommer de aktiviteter du har lagt till att
Other language raderas nar en ny rapporteringsperiod startar.

ahjalper v
¥ Teckensprak jalper vi

Information om varfor du ska aktivitetsrapportera.

For leverantérer it

webb (

bplatsen

S4 hanterar vi dina personuppgifte

k, LinkedIn, Youtu

ARBETSFORMEDLINGEN Folj oss: Fac

nstagram
SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE
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ARBETSFORMEDLINGEN & Loggaut

Ay Languages  Q stk
SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE

Start / Minasidor / Aktivitetsrapportera

Planera Rapportera

Lagg till aktiviteter

< Till Min akti

Obligatoriska aktiviteter

#5] Aktivitet fran Arb
Jag har tackat ja till att paborja den utbildning pa grundlaggande
niva inom fordonsteknik
0 Obligatorisk

Jag har gjort aktiviteten

t 30 september 2024

11. Du kan ha obligatoriska eller rekommenderade

aktiviteter i din aktivitetsrapport.

A% Other languages [ Kontakt Arbetsgivare
p Nar du behover rekrytera hjélper vi °
& Teckensprak Q Tycktillom webbplatsen dig att hitta vardefull kompetens
_f-)“ Talande webb (Lyssna) Moteskod
Om oss
Nar du vill veta mer om vér °
For leverantérer

myndighet och vara uppdrag
Om webbplatsen

S& hanterar vi dina personuppgifter

o ARBETSFORMEDLINGEN

Folj oss: Facebook, LinkedIn, Youtube, Instagram
SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE
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Klar med
aktiviteten

12. Har du gjort aktiviteten klickar du i rutan
Jag har gjort aktiviteten och fyller i

datumet for ndr du var klar med aktiviteten.

Stockholms
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ARBETSFORMEDLINGEN

SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE

Start / Minasidor / Aktivitetsrapportera

Planera Rapportera

Lagg till aktiviteter

< Till Min aktivitetsrapport

Obligatoriska aktiviteter
aaaa-mm-dd
Aktivitet fran Arbetsférmedli
Jag har tackat ja till att pabc
niva inom fordonsteknik
L Obligatorisk
Gor senast 30 september 20;

Rekommenderade aktiviteter

#4 Aktivitet fran Arbetsformedlingen
Sé fungerar a-kassan
7 Rekommenderad
Gor senast 30 september 2024

Jag har gjort aktiviteten

Ax Other languages [ Kontakt

& Teckensprak Q Tycktillom webbplatsen

#" Talande webb (Lyssna) Moteskod

For leverantorer
Om webbplatsen

Sa hanterar vi dina personuppgifter

ARBETSFORMEDLINGEN

SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE

Vilket datum gjorde du aktiviteten?

& Loggaut Ay Languages Q S6k = Meny

Stang X

Arbetsgivare

du beh hjélper vi @

hitta vardefull kompetens

er rekrytera

Om oss

Nar du vill veta mer om var a
myndighet och vara uppdrag

Folj oss: Facebook, LinkedIn, Youtube, Instagram
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Lagg till aktiviteter

13. Du kan ocksd ldgga till egna
aktiviteter. Ldgg till aktivitet genom att
klicka pd Lagg till aktiviteter. Du ldgger
in de aktiviteter du gjorde forra
mdnaden. Du ser att det dr en 6ppen
period (1-14 varje mé&nad) och ndr du

senast behover skicka in rapporten.

Stockholms
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Start / Minasidor / Aktivitetsrapportera

Planera Rapportera

Min aktivitetsrapport

Ax Languages Vv

September
Ej inskickad

Skicka in senast 14 oktober (om 3 dagar)

Aktivitetsrapporten du skickar ini oktober ska innehalla aktiviteter du gjorde i september.

Du har 1 obligatorisk aktivitet och 1 rekommenderad aktivitet fran
@ Arbetsformedlingen att rapportera.

> Lagg till dina aktiviteter fran Arbetsférmedlingen

| <4 Lagg till aktiviteter | Kontrollera och skicka in
)

Sparade aktiviteter (O st)

Behover du hjalp?
@ Att tinka pa

> Om aktivitetsrapporteringen

> Inskickade rapporter




ARBETSFORMEDLINGEN & loggaut Ay Languages Q s6k = Meny
SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE

Start / Minasidor / tetsrapportera

Planera Rapportera

Lagg till aktiviteter

< Till Min aktivitetsrapport Ej inskickad

. Sokta jobb
Fiq Dina sékta jobb
. o 5 Fyll i informationen om jo u har s6kt. Om du har gjort en
tagg tilalla JUbb duhar soke spontana an ar det frivilligt att fylla i faltet om vilket jobb du har
sokt.
Sokta jobb Hur har du sokt jobbet?

© Genom annons

Spontanansokan

5 Dina andra aktiviteter Fyll i vilket jobb du har sékt
agg till andra aktiviteter du har gjort for att
komma narmare ett jobb.

Intervjuer
Rekryteringstraffar

Jobbat
Var finns jobbet?

© sverige

O Obestamd ort

Studerat

Rehabsamverkan

) Utomlands
@ Det hiir ska du rapportera v -

14. Fyll i information om vad du har © S5

S6k och valj ort

Ort

gjort. Till exempel om du har sokt jobb,

varit pd& en intervju eller studerat.

Du kan se di de aktiviteter och skicka in rapporten pa Min aktivitetsrapport

Till Min aktivitetsrapport

Az Other languages [ Kontakt Arbetsgivare
. Nar du behéver rekrytera hjalpervi @)
% Teckensprak Q Tyck till om webbplatsen dig att hitta vérdefull kompetens
®" Talande webb (Lyssna) Moteskod
Om oss
Nar du vill veta mer om var °
For leverantorer myndighet och vara uppdrag.

Om webbplatsen

Sa hanterar vi dina personuppgifter

O ARBETSFORMEDLINGEN Folj oss: Facebook, LinkedIn, Youtube, Instagram
SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE
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Andra tillagda
aktiviteter

15. Du ser dina tillagda aktiviteter och

kan dndra genom att klicka pé Andra.

Stockholms
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ARBETSFORMEDLINGEN

Minasidor / Aktivitesrapportera

Planera Rapportera

Min aktivitetsrapport

Ax Languages v

September
& inskickad

Skicka in senast 14 oktober (om 3 dagar)

ainnehilla akiviteter du giorde i september
PRETTUPROE | Kontrollera och skicka in

Sparade aktiviteter (10 st)
Soktajobb

Butikssaljare, Ahléns
Stockholm
eptemi

okt jobbet
Barista, Espresso House
Stockholm

10 september 20:
Sokt jobbet
Saljare, Telia
Solna

10 september 2

10 septemt

tjobbet
Butikssaljare, h&m
Stockholm

Barista, Bréd & salt

@ spara underlag for dina sokta jobb ~
Andra aktiviteter

#) Jobbat
8 timmar, Willys
15 sep

B Studerat
Deltid, Stockholms universitet
ptember 2024

§ Aktivitet frin Arbetsformediingen
Jag har tackat ja till att paborja den utbildning
pa grundlaggande niva inom fordonsteknik

Obligatorisk
15 september 2024

) Aktivitet rén Arbetsformedingen
S4 fungerar arkassan

Kontrollera och skicka in

As Other languages 0 Kontakt
W Teckensprak Q Tycktill om webbplatsen

9" Talande webb (Lyssna) Moteskod

For leverantorer
Omwebbplatsen

S8 hanterar vi dina personuppgifter

ARBETSFORMEDLINGEN
o

SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE

& toggaut  Ag Languages

@ Andra

@ Andra

@ Andra

@ Andra

@ Andra

@ Andra

@ Andra

@ Andra

& Andra

Behaver du hjalp?
@ Attankapa

> Om aktivitetsrapporteringen

> Inskickade rapporter

Arbetsgivare
e bk e )
dig at i vardeful kompetens

Om oss
Nar du villveta mer om var 0>
myndighet och véra uppdrag

Folj oss: Facebook, Linkedin, Youtube, Instagram




Kontrollera och skicka in

Planera Rapportera

Min aktivitetsrapport

16. Nar du &r klar bér du kontrollera e
din rapport innan du skickar in den. Septeiiiber Behover du hjalp?
@ Atttinka pa
Klicka pd Kontrollera och skicka in. Hinsicead > Om aktivitetsrapporteringen
Skicka in senast 14 oktober (om 3 dagar) s Tnslctade rappovter
N d r d u h G r S ki C kc]t i n ro p po rte n kc] n Aktivitetsrapporten du skickar in i oktober ska innehalla aktiviteter du gjorde i september.

+ Lagg till aktiviteter ' Kontrollera och skicka in ’

du inte gora dndringar i den.

Sparade aktiviteter (10 st)

Sékta jobb

5o Soktjobbet
" Butikssaljare, Ahléns
Stockholm
12 september 2024 & Andra

ity
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ARBETSFORMEDLINGEN Slogauc  Arlangiagss Qok = weny

Planera Rapportera

Kontrollera och skicka in din
aktivitetsrapport

September & inskickad

S6kta jobb: 6 st

Sokt jobbet

Butikssaljare, Ahléns
Stockholm
12 september 2024
kt jobbet
Barista, Espresso House
kholm
10 september 2024

e jobb

Saljare, Telia

Solna
september

Skt jobbet
Saljare, Tele2
Eskilstuna

10 september 2024
ke jobbet

Butikssaljare, h&m
kholm

10 september 2024

Kt jobb
Barista, Brod & salt
Solna

september 2024

© spara underlag for dina sokta jobb v
Andra aktiviteter: 4 st

Jobbat

17. Du ska nu se alla dina aktiviteter samlat.

derat
Deltid, Stockholms universitet
13 september 2024
Aktivitet frén Arbetsformediingen
Jag har tackat ja till att paborja den utbildning
pa grundlaggande niva inom fordonsteknik
igatorisk
15 september 2024
Aktivitet frén Ar
Sé fungerar a-kassan
2 Rekommenderad
september 2024

Ar du helt klar med din aktivitetsrapport och vill skicka in?
Nar du har skickat in din aktivitetsrapport kan du inte komplettera

© Arbetsférmediingen kan bara se inskickade aktivitetsrapporter v

@ Arbetsformediingen granskar din aktivitetsrapport

Skicka in rapport

Ax Other languages 0 Kontake Arbetsgivare
Nar du behover rekrytera hjaiper vi
 Teckensprik © Tycktillom webbplatsen e
5" Talande webb (Lyssna) Moteskod
Om oss
Gu il veta mer om [>)
For leverantorer myndighet och véra uppdrag
Om webbplatsen
S& hanterar vi dina personuppgifter
[e) ARBETSFORMEDLINGEN Folj oss: Facebook, Linkedin, Youtube, Instagram
SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE
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Skicka in rapport

18. Nar du har kontrollerat klicka p& Skicka in rapport.

pa grundlaggande niva inom fordonsteknik
£ Obligatorisk

15 september 2024

Aktivitet fran Arbetsformedlingen

Sa fungerar a-kassan

¥r Rekommenderad
10 september 2024

Ar du helt klar med din aktivitetsrapport och vill skicka in?
Nar du har skickat in din aktivitetsrapport kan du inte komplettera

@ Arbetsférmedlingen kan bara se inskickade aktivitetsrapporter ~

@ Arbetsférmedlingen granskar din aktivitetsrapport v

{ Skickain rapport [ Tillbaka l

Ax Other languages [ Kontakt Arbetsgivare

3 . Nar du behover rekrytera hjalper vi °
% Teckensprak Q Tyck till om webbplatsen dig att hitta vérdefull kompetens
B" Talande webb (Lyssna) Moteskod

Stockholms
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Bekraftelse direkt

19. Du far en bekraftelse direkt pd skdrmen ndr vi har mottagit din aktivitetsrapport.

&
Tack, din rapport ar inskickad!

Skickades in: 2024-10-11

Sokta jobb: 6 st
Andra aktiviteter: 4 st

Du hittar rapporten under inskickade rapporter med alla dina tidigare
aktivitetsrapporter.

» Inskickade rapporter

> Tillbaka till Mina sidor

ity
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Inskickade
rapporter

20. Du ser dina tidigare aktivitetsrapporter
under Inskickade rapporter. Har ser du att
det ar en stadngd period. Det innebdr att du
kan lagga in aktiviteter men du kan inte

skicka in aktivitetsrapporten.

Stockholms
stad

™\ ARBETSFORMEDLINGEN
¥ I SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE

Start / Minasidor / Aktivitetsrapportera

Planera Rapportera

Min aktivitetsrapport

Ax Languages v

Oktober

Skicka in 1- 14 november

Just nu kan du inte skicka in din aktivitetsrapport (6ppnar 1 november)
ill aktiviteterna du hittil ti oktober redan nu.

+ Lagg till aktiviteter

Sparade aktiviteter (0 st)

' Inga tillagda aktiviteter

! Du haringa tillagda aktiviteter. Kom ihag att till exempel SFI, sokt jobb

eller jobbintervju s som aktivit

A Other languages
& Teckensprak

»" Talande webb (Lyssna)

For leverantérer
Om webbplatsen

Sa hanterar vi dina personuppgifter

O ARBETSFORMEDLINGEN

SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE

till dem i din rapport.

@ Kontakt
Q Tycktill om webbplatsen

Méteskod

& loggaut Ay Languages Q sok = Meny

Behdover du hjalp?
@ Att tinka pa

> Om aktivitetsrapporteringen

kickade rapporter

Arbetsgivare

Nar du behdéver rekrytera hjalper vi o
dig att hitta vardefull kompetens

Om oss

Nar du vill veta mer om var o
myndighet och vara uppdrag

Folj oss: Facebook, LinkedIn, Youtube, Instagram



Status rapport

21. Dar ser du vilken status din
rapport har. Om den exempelvis

vdntar pd att granskas.

Stockholms
stad

ARBETSFORMEDLINGEN

SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE
Start / Minasidor / Akt pportera

Planera Rapportera

Min aktivitetsrapp

< Aktuell rapport

Inskickade rapporter

September 2024
Vantar pa granskning

Inskickad 2024-10-11

Vantar pa granskning

Inskickad 2022-07-11

Juli 2024

Vantar pé granskning

Juni 2024
Granskad

Inskickad 2022-06-10

For att ta del av aktivitetsrapporter som ar aldre an 24 méanadet behéver du

kontakta oss

Ag Other languages [ Kontakt
% Teckensprak Q Tycktill om webbplatsen
®" Talande webb (Lyssna) Mateskod

For leverantdrer
Om webbplatsen

S4 hanterar vi dina personuppgifter

ARBETSFORMEDLINGEN

o SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE

& loggaut Ay Languages  Q sok

Arbetsgivare

Nar du behover rekrytera hjlpervi @)
dig att hitta vardefull kompetens

Om oss
Nar duvill veta mer om vér >
myndighet och véra uppdrag

Folj oss: Facebook, LinkedIn, Youtube, Instagram



ARBETSFORMEDLINGEN &loggaut Ay languages QU Sok = Meny
SWEDISH PUBLIC EMPLOYMENT SERVICE

Start / Minasidor / Ak porte

Planera Rapportera

Min aktivitetsrappo

< Tillbaka till inskickade rapporter

Inskickad: 2024-10-11

Status: | Vantar pa granskaing | @ Info

Aktivitetsrapport for september 2024
/ 656kta jobb
+/ 4andra akiiy

B8 Ladda ner rapporten (pdf, 6ppnas i nytt fonster)

Sokta jobb: 6 st

Sokt jobbet
Butiksséljare, Ahléns

Stockholm
ptember 2024

Sokt jobbet

Barista, Espresso House
holm

10 september 2024

kt jobbet
saljare, Telia
Solna
10 september 2024

Sokt jobbet
Siljare, Tele2
Eskilstuna

10 september 2024

Kkt jobbet

22. Du kan ladda ner dina rapporter

Sokt jobbet
Barista, Brod & salt
Solna

om du vill skriva ut dem.

Andra aktiviteter: 4 st
Jobbat

8 timmar, Willys

15 september 2024

Studerat

Deltid, Stockholms universitet
1-3 september 2024

Axtivitet frén Arbetsformediingen
Jag har tackat ja tll att pabérja den utbildning
pa grundlaggande niva inom fordonsteknik

Aktivitet fran Arbetsformediingen
S& fungerar a-kassan

Ag Other languages [0 Kontakt Arbetsgivare
" Nar du behover rekrytera hjalper vi

% Teckensprak © Tyck till om webbplatsen g att hitta vardefull Kompetens ©

" Talande webb (Lyssna) Moteskod
Om oss
Nar du vill veta mer om var >

For leverantorer myndighet och vara uppdrag

Om webbplatsen

Sa hanterar vi dina personuppgifter

ARBETSFORMEDLINGEN Folj oss: Facebook, Linkedin, Youtube, Instagram
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